
 

 
 

1) Ciclo de Pagamento 

Todos os trabalhos realizados em determinado mês, do 

dia 1 ao dia 31, serão 

pagos num bolo único no dia 10 (ou no dia útil seguinte) 

não do mês seguinte, mas do próximo. 

 

2) Consulta de Valores  

O envio da informação relativa aos valores a receber será 

efetuado automaticamente no dia 20 de cada mês. 

Solicita-se a confirmação da receção do e-mail. Caso não 

seja identificado na caixa de entrada, deverá ser 

verificada a pasta de spam antes de solicitar o reenvio da 

informação, através do endereço: 

pagamentos@forumcriativa.pt. 

 

3) Correções 

Caso verifiques algum valor incorreto na consulta de 

valores, dispões de um prazo de 2 meses para solicitar a 

respetiva correção. 

 

4) Envio de Recibos 

Os recibos verdes/atos isolados terão de ser enviados 

através do link mencionado até ao dia 7 para que a 

transferência seja efetuada no dia 10. Os recibos/ato 

isolado têm de ser em nome próprio. 

 

5) Despesas 

As faturas de despesas (deslocação, alimentação ou 

alojamento) devem ser entregues mensalmente, tendo 

uma validade máxima de 60 dias após a ação. 

• Morada para envio – disponível no tópico 8; 

• Adicionar sempre o nome do destinatário no 

envelope (responsável com quem acordou o pagamento 

das despesas) e o descritivo do trabalho efetuado, bem 

como datas, juntamente com as faturas. 

 

 



 

5.a) Encerramento Anual 

No término de cada ano, todas as faturas têm de 

dar entrada no nosso escritório (Sintra/Lisboa) 

até ao dia 31 de janeiro do ano seguinte, para 

que o pagamento ocorra até 10 de fevereiro. 

 

6) Liquidação de valores do ano corrente e 

seguintes 

Todos os pagamentos relativos a trabalhos do ano 

corrente estarão disponíveis para liquidação até ao dia 7 

de fevereiro do ano seguinte, aplicando-se esta regra 

sucessivamente para os anos seguintes. 

 

 

 

7) Incumprimento 

O não cumprimento dos prazos para Correções (tópico 3), 

bem como o Encerramento Anual (tópico 5 e 5.a) e 

Liquidação de valores do ano corrente e seguinte (tópico 

6) implicará o não pagamento das respetivas despesas ou 

serviços. 

 

8) Dados para recibo/ato isolado 
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